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Personalerfassungsbogen 
 
 

ARBEITGEBER: _______________________________________________________ 

 
 
ARBEITNEHMER: _______________________________________________________ 
 
 
1. Beschäftigung 
 
□ Vollzeit - wöchentliche Arbeitszeit: ___________________ 
□ Teilzeit - wöchentliche Arbeitszeit: ___________________ 
□ Praktikant 
□ Auszubildender 
 
Beginn der Beschäftigung: ____________________________ 

Art der Tätigkeit: ____________________________________ (z. B. Büroangestellte etc.) 

Vergütung: _____________________________________EUR 

 
 
2. Persönliche Angaben 
 
Name, Vorname: _______________________________ Staatsangehörigkeit: ___________ 
 
Straße / PLZ / Wohnort: ______________________________________________________ 
 
Geb.Dat.:__ . __ . ____  Geb. Ort: _____________________ Geb.-Name: ______________ 
 
Familienstand: □ ledig / □ verheiratet / □ geschieden / dauernd getrennt lebend 
Kinder:             □ nein                           □ ja (bitte Nachweis beifügen) 
 
 
3. Sozialversicherung 
 
Krankenkasse: _____________________________________________________________ 

Sozialversicherungsnummer: __________________________________________________ 

Steuer-ID. _________________________________________________________________ 

 
4. Steuer (Daten der Steuerkarte) 
 
Steuerklasse: _________________________ 
Kinderfreibeträge: _________________________ 
Kirchenzugehörigkeit: _________________________ 
 
 
5. Bankverbindung (bei Überweisung Identifikations-Nr. / Datenübermittlung)     □ Barzahlung 
                 □ Scheck 
Bank:  ___________________________________ 

BIC:  ___________________________________ 

Iban:  ___________________________________ 
 
 
Ort: ___________________, Datum: __________________, Unterschrift: ______________________ 


